Checkllte

5 - 6 Wochen vor def Feier:

[] Termin festlegen
[] Gasteliste erstellen

[] Ort der Festlichkeit bestimmen, evtl. anmieten
[] Bestuhlungs- und Moblierungsplan erstellen
[] Inventar, Beleuchtung, Zelt, Heizliifter bestellen
[] Stromzufuhr fur Musik, Buffet, Beleuchtung, Theke sicherstellen

5 — 4 Wochen vor der Feier:

[J Einladungen entwerfen und versenden
[] Wegbeschreibung beilegen
[] Nachbarn informieren oder einladen

[J Evtl. auf Kinderbetreuung, Spielmdglichkeiten hinweisen
[ ] Gastelisten fur Zu- und Absagen anlegen

[ ] Kostenrahmen festlegen

4 - 3 Wochen vor der Feier:

[J Speisenvorstellung grob umreiBen

[] bonnbuffet kontaktieren und Angebot einholen

[] Vorspeisen
Hauptspeisen

Desserts

Brot

Obst

Geschirr / Besteck
Tischwésche / Servietten

OO0o0ooggg

Servicepersonal

[

Getrénke

[] Dekorationen planen bzw. bestellen

[J Musik und Unterhaltung bestellen
[] Musikrichtung

Disc Jokey

Alleinunterhalter

Band

[J Showeinlagen

OO

[] Fotograf bestellen

[] Heimfahrdienst beauftragen bzw. organisieren

Criis L‘/L%Kzuj

-~ Ubernehmen wir gerne fir Sie
-~ Ubernehmen wir gerne fir Sie

-~ Ubernehmen wir gerne fir Sie

(wer mitfeiert hat keinen Grund sich zu beschweren)

Fon: 0228-670594 / Fax: 0228-679842

-~ hier helfen wir Ihnen gerne

-~ hier helfen wir Ihnen gerne

-~ hier helfen wir lhnen gerne
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Tag vor der Feier:
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Fotomaterial bereitlegen, Akkus laden
Abendgarderobe aus der Reinigung holen

Aufbau von Zelt, Theke, Beleuchtung, Bestuhlung,
Toilettenanlage organisieren bzw. durchfihren

Getrénke kihlen

Thekenanlage auf Funktionstiichtigkeit Gberprifen
Reinigungsmittel fir Theke bereitstellen

Beschilderung zum WC anbringen

Tischdekoration vornehmen (Blumen erst am Tage der Veranstaltung)
Geschirr und Besteck bereitstellen (eventuell noch mal reinigen)
Behdlter fur benutztes Geschirr und Besteck bereitstellen
Mullbehélter aufstellen

Vasen fur Blumengeschenke bereitstellen

Telefonnummer fur Taxi bereitlegen

Nachbarschaft ggf. nochmals informieren

Am Tage der Feier:

0 Y A O A B B B B O

Alle Glaser spuilen und polieren
Strom- und Wasserzéhlerstand ggf. notieren

Zapfanlage kontrollieren, mind. eine Stunde vor Gebrauch in
Betrieb nehmen und Zuldufe ggf. nochmals reinigen

Buffetaufbau arrangieren

Servicepersonal einweisen

Sound- und Lichtcheck

Zufahrtswege markieren

Parkmoglichkeiten einrichten und markieren
Blumendekoration vornehmen

Am Tage nach der Feier:

Oo0Oo0oon

Zufahrtswegs- und Parkplatzmarkierungen entfernen
Reinigung der R&dumlichkeiten

Entsorgung des Restmiuills

Eventuelle Schaden feststellen und protokollieren
Abbau aller Anlagen durchfihren bzw. organisieren
Geliehene Ausstattungen zurtickbringen

0 Jhre '%/'YMAI%%W
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Ubernehmen wir gerne fur Sie
entféllt bei Lieferung durch bonnbuffet
Ubernehmen wir gerne fur Sie
Ubernehmen wir gerne fur Sie
tbernehmen wir gerne fur Sie
Ubernehmen wir gerne fur Sie
entféllt bei Lieferung durch bonnbuffet
entféllt bei Lieferung durch bonnbuffet
entféllt bei Lieferung durch bonnbuffet

Ubernehmen wir gerne fur Sie

entféllt bei Lieferung durch bonnbuffet

Ubernehmen wir gerne fur Sie

tbernehmen wir gerne fur Sie

entféallt bei Lieferung durch bonnbuffet

entféllt bei Gestellung durch bonnbuffet

Ubernehmen wir gerne fur Sie
Ubernehmen wir gerne fur Sie
Ubernehmen wir gerne fur Sie

Ubernehmen wir gerne fur Sie

Ubernehmen wir gerne fur Sie
Ubernehmen wir gerne fur Sie

Ubernehmen wir gerne fur Sie

Ubernehmen wir gerne fur Sie

entféllt bei Lieferung durch bonnbuffet
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